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Formatierung  „Aufzählungszeichen“ und „Nummerierung einschalten
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Diese Formatierung lässt sich sehr komfortabel über die Symbolleiste zuschalten
[image: image3.png]



Befinden sich diese Zeichen nicht in der Symbolleiste?          


Dann gehe wie folgt vor:

Unter „Ansicht“ befindet sich „Symbolleisten“.
Klicke ein Häckchen in „Format“!
Nun steht  in der Symbolleiste die Formatierung „Aufzählungszeichen“ und „Nummerierung“ zur Verfügung.
Aufzählungszeichen
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